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. I.BENDROSTOS NUOSTATOS

1.1. Buhalteris privalo tureti atitinkamo (ekonominio) issilavinimo diplom4 gerai moketi
valstybinE lietuviq kalb4 i5manyti dokumentq valdymo pagrindus, moketi dirbti naujomis rvliq ir kitomis
or ganizacine s techniko s priemonemi s.

12. Darbuotoj4 skiria buhalteriu ir atleidLia i5 pareigg nustato jo pareigini atlygtnim4 sudaro
ra5yting darbo sutart[ istaigos vadovas.

1,3. Buhalteris p avaldus vyri ausiaj am buhalteriui.
14.Buhalteris turi i5klausyti ir Zinoti saugos darbe, prie5gaisrines bei elektrosaugos reikalavimus.
1.5. Buhalteris privalo vadovautis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais, susijusiais

su jo atliekarnu darbu, imones [statais, vadovo isakymais, darbo tvarkos taisyklemis, pu..igirri,
apra5yrnu,

II. PAREIGOS

Buhalteris privalo:
2'1. Laiku ir teisingai iforminti visus gaunamus ir i5duodamus pirminius buhalterines apskaitos

dokumentus;
2'2' Besqlygi5kai laikytis Lietuvos Respublikos Vyriausybes patvirtintq Kasos darbo

organrzavimo ir kasos operaciiq atlikimo taisykliq reikalavimq;
2'3" Kasos pajamq ir i5laidq dokumentq pagrindu pildyti kasos knyga apskaidiuoti kasos likuti

tikrinti fakti5k4pinigq sumos atitikim4kasos knygoje uZfiksuotiems likudiu-r,'
2.4. [ne5ti pinigines lesas i [mones s4skaitas bankuose;
2'5' Tinkdmai saugoti Zinioje esandius buhalterinius dokumentus, istaigoje nustatyta tvarka juos

perduoti [staigos archyvui;
2'6' Informuoti tiesiogini vadov4 apie darbuotojq padarytas klaidas buhalteriniuose

ooKumennrose:
2.7. Laiku. ir teisingai parengti finansines ataskaitas bei

buhalteriui;
pateikti jas istaigos vyriausiajam

III.TEISES

del buhalterines apskaitos optimizavimo;
vykdant Siame pareiginiame apra5yme numatytasparelgas.



TV. ATSAKONTYBE

Buhalteris atsako:
4.1. UZ savo pareigg numatytq Siame pareiginiame apraiyme, netinkam4 Vykdyma ar nevykdymq

pagal galiojanti Lietuvos Respublikos darbo kodeks4;
4.2. UZ [statymq paZeidimus, padarytus vykdant savo veikla" pagal galiojandius Lietuvos

Respublikos administraciniq teises paZeidimt5 baudliamqi ir civilini kodeksus;
4.3.Ui: padnytq materialinE ialqpagal galiojandius Lietuvos Respublikos darbo bei civilini

kodeksus.
V. BAIGIAMIEJI NUOSTATAI

Su Siuo apra5yrnu buhalteris supaZindinamas darbo vietoje bei patvirtina para5u, jog su juo
susipaZino.

Si pareigini apra5ymq jo papildymus, pakeitimus tvirtina [staigos vadovas.
Darbuotojas pasira5ytinai supaZindinamas su pareiginio apra5ymo papildymais ir pakeitimais.


