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VYRESNIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS NR.PI-72
I. BENDROJI DALIS

1. Vyresnysis buhalteris priklauso specialisty kategorijai.

2.Vyresniuoju buhalteriu skiriamas asmuo, turintis aukStaji iSsilavinima, nekeliant
reikalavimy darbo stazui, ar pagal nustatyta programa baiges profesinius kursus.

3.Vyresnysis buhalteris skiriamas ir atleidZiamas istaigos vadovo gydytojo jsakymu vyr.
buhalterio teikimu.

4. Vyresnysis buhalteris turi Zinoti (iSmanyti):

4.1. Istatyminius aktus, nutarimus, isakymus, kitas metodines, normines medZiagas,
susijusias su buhalterinés turto, isipareigojimy bei tikiniy operacijy apskaitos organizavimu ir ataskaity
sudarymu.

4.2. Istaigos buhalterinés apskaitos formas ir metodus.

4.3. Plang ir saskaity korespondencija.

4.4. Kaip ‘organizuoti dokumenty apyvartg buhalterinés apskaitos skyriuose.

4.5. Kaip forminti saskaitas ir jose fiksuoti buhaltering operacijy, susijusiy su pagrindiniy
1éSy, prekiniy bei materialiniy vertybiy ir piniginiy 163y judéjimu, apskaita. - '

4.6. Ukinés bei finansinés jmonés veiklos ekonominés analizés metodus.

4.7. Skaidiavimo technikos eksploatacijos taisykles.

4.8. Ekonomikos, darbo organizavimo ir valdymo pagrindus.

4.9. Istaigos veiklos organizavimo metodus.

4.10. Darbo jstatymus.

4.10. Vidaus darbo taisykles.

4.11. Darbo saugos taisykles ir normas.

5. Vyresnysis buhalteris savo veikloje vadovaujasi §iuo pareigybés apra§ymu.

6.Vyresnysis buhalteris tiesiogiai pavaldus jstaigos vyr. buhalterini ar atitinkamo
struktiirinio buhalterijos padalinio vadovui.

7. Nesant vyresniajam buhalteriui (atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas atlieka nustatyta

tvarka paskirtas: asmuo, igyjantis atitinkamas teises ir atsakantis, kad jam paskirtos pareigos biity
vykdomos kokybigkai ir laiku. '
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8.Tvarko turto, isipareigojimy ir tkiniy operacijy (pagrindiniy ey, prekiniy ir
materialiniy vertybiy, gamybos ir produkcijos realizacijos iSlaidy, tikinés bei finansinés veiklos
rezultaty apskaita; atsiskaitymai su tiekéjais ir uZsakovais, uZ suteiktas paslaugas ir t.t.) buhalterine
apskaitq.

9.Dalyvauja rengiant ir vykdant veiksmus, stiprinan&ius finansing discipling ir
skatinanéius racionaliai naudoti i¥tekljus.

10.Priima ir kontroliuoja pirming atitinkamy buhalterinés apskaitos  kryp&iy
dokumentacija ir ruoia ja apdoroti.,

11.Fiksuoja buhalterinés apskaitos saskaitose operacijas, susijusias su pagrindiniy lésy,
prekiniy bei materialiniy vertyb Iy ir piniginiy [é3y judéjimu.

12.Skaitiuoja mokeséius ir rinkliavas | valstybinj ir vietos biudZetus, draudimo jmokas i
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valstybinius nebiudZetinius socialinius fondus, lé8as kapitaliniams investicijoms  finansuoti,
darbuotojy ir tarnautojy darbo uZmokestj.

13.Dalyvauja:

13.1.Vykdant ekonoming iikinés bei finansinés istaigos veiklos analize, remiantis
buhalterinés apskaitos ir ataskaity duomenimis, siekiant rasti vidaus tikio rezervus, atlikti veiksmus,
nukreiptus  dokumenty apyvartos tobulinima, ‘

13.2. RuoSiant ir diegiant paZangias buhalterinés apskaitos formas ir metodus, pagristus
Siuolaikinémis skaiiavimo technikos priemonémis.

13.3.Inventorizuojant pinigines lésas, prekines ir materialines vertybes, atsiskaitymus bei
mokéjimo jsipareigojimus.

13.4.Suteikia vadovams, kreditoriams, investoriams, auditoriams ir kitiems buhalteriniy
ataskaity naudotojams turima buhaltering informacija atitinkamomis apskaitos kryptimis.

13.5.Rengia saskaity plana, pirmines dokumenty formas, naudojamas forminti Gikines
operacijas, kurioms néra numatyta tipiniy formy, vidaus buhalteriniy ataskaity dokumenty formas,
dalyvauja nustatant pagrindinius apskaitos tvarkymo biidus ir metodus bei buhalterinés informacijos
apdorojimo technologijas.

13.6.Ruosia duomenis atitinkamomis buhalterinés apskaitos kryptimis ataskaitoms
sudaryti, Zifiri, kad buhalteriniai dokumentai biity saugiis, formina juos nustatyta tvarka perduoti {
archyva,

13.7.Formuoja, tvarko, saugo buhalterinés informacijos duomeny baze, keigia paprastg, ir
normatyving informacija, naudojama duomenims apdoroti.

15.Vykdo atskirus tarnybinius savo tiesio ginio vadovo pavedimus.

II. VYRESNIOJO BUHALTERIO TEISES

16 Buhalteris turi teisg:
-16.1. SusipaZinti su jstaigos vadovybés sprendimy projektais, susijusiais su jo veikla.

16.2. Teikti darbo, susijusio su §iame pareiginiame apraSyme numatytomis pareigomis,
tobulinimo pasiiilymus. ‘

16.3. Vadovaujantis savo kompetencija, pranesti tiesioginiam vadovui apie visus einant
savo pareigas iSaiskintus trikumus.ir sitilyti bidus, kaip juos Salinti. ‘

164. AsmeniSkai ar vyr. buhalterio pavedimu uZklausti struktiirinius padalinius ir
specialistus informacijos ir dokumenty, reikalingy jo pareigoms vykdyti. y

16.5. Pasitelkti visy (atskiry) struktiiriniy padaliniy specialistus spresti jam paskirtus
uZdavinius (jai tai numatyta struktiiriniy padaliniy nuostatuose, jei ne, vadovo leidimu).

16.6 Reikalauti i¥ {staigos vadovybeés pagalbos vykdant savo pareigas ir teises.

IV.VYRESNIOJO BUHALTERIO ATSAKOMYBE

17.Vwesnysis buhalteris atsako:
17.1. UZ savo pareigy, numatyty Siame pareiginiame apra§yme, netinkama vykdyma ar
nevykdyma, pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa.

17.2. Uz jstatymy paZeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojant] Lietuvos
Respublikos administracini, baudziamaji bei civilinj kodeksus.

17.3. UZ padarytg materialing Zalg, pagal galiojant] Lietuvos Respublikos darbo bei
civilinj kodeksus:.




