PATVIRTINTA

vieSosios jstaigos Vilkaviskio
pirminés sveikatos prieziiiros centro
direktoriaus 2024 m. lapkricio 14 d.
jsakymu Nr.V-147

REGISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

1. BENDROJI DALIS

1.1. Registratoriy skiria ir atleidZia i$ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro darbo
sutartj jstaigos direktorius.

1.2. Registraturoje gali dirbti slaugytojas ar asmuo iSklausgs kompiuterinius kursus, turintis
patvirtinant] dokumentg.

1.3. Registratorius privalo iSmanyti darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
elektros saugos reikalavimus.

1.4. Registratorius privalo nuolat dométis naujausiomis ziniomis, kad atitikty slaugos mokslo
ir praktikos reikalavimus.

1.5. Registratorius privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais
aktais, vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais slauga, gydymo jstaigos jstatais, gydymo

jstaigos direktoriaus jsakymais, darbo tvarkos taisyklémis, §iuo pareigy apraSymu.

2. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

2.1. Registratorius privalo:

2.1.1. mandagiai ir démesingai elgtis su pacientais;

2.1.2. neteikti konfidencialios informacijos pacientams ir tretiesiems asmenims. Neaptarinéti
pacienty, jy diagnoziy bei gydymo metody;

2.1.3. tvarkyti asmens sveikatos istorijas registrattiroje:

-tikrinti ar nepasikeit¢ pacienty adresai ir telefonai, juos jrasyti j asmens sveikatos istorijas;

-atidziai jvesti duomenis ] kompiuterj i§ paciento pateikty dokumenty;

-saugoti asmens sveikatos istorijas;

2.1.4. uztikrinti pacienty registracija pas gydytojus. Mokéti diferencijuoti neatidéliotinus

atvejus pagal kategorijas;



2.1.5. wuztikrinti gydytojy iSkvietimy | namus registracijg. PraneSti gydytojams apie
uzregistruotg iSkvietima j namus;

2.1.6. atsakingai sudéti ] asmens sveikatos istorijas dokumentus, gautus i§ kity medicinos
jstaigy. Reguliariai perzitaréti asmens sveikatos istorijas, esant reikalui jas suploninti, pakeisti
susidévejusius virSelius. Uztikrinti, kad pacienty asmens sveikatos istorijy tituliniame lape nebiity
nurodyti asmens kodai;

2.1.7. tvarkingai pagal gyvenamgja vietg sudéti | lentynas i§ kabinety atneStas asmens
sveikatos istorijas;

2.1.8. iSrinkti uzsiregistravusiy pacienty asmens sveikatos istorijas, sutikrinti pagal sgrasg ir
sudéti j langelius, skirtus gydytojams. Asmens sveikatos istorijos turi buiti sudétos numeruotais lapais.
Sie sarasai privalo biti tikrinami kelis kartus dienoje.

2.1.9.pranesti telefonu apie papildomai nukreiptus pacientus ir | gydytojo kabinetg atnesti jy
asmens sveikatos istorijas;

2.1.10. kas penkeri metai perrinkti asmens sveikatos istorijas jregistruojant zurnale ir perduoti
jas 1 archyva;

2.1.11. vykdyti asmens sveikatos istorijy iSdavimo ir grazinimo tvarka pagal jstaigos
direktoriaus jsakyma, jforminant registracijos zurnaluose Nr.R1; Nr.R2;

2.1.12. mokéti dirbti kompiuteriu pagal jvesta programg registratiiroje. Nenaudoti
kompiuterio nedarbo tikslais;

2.1.13.asmens sveikatos istorijose esancius lapus numeruoti chronologine tvarka. Jklijavus
naujus lapus, privaloma testi jy numeracija.

2.1.14.vykdyti kitus Centro direktoriaus ir slaugos administratoriaus pavedimus tam, kad biity
pasiekti Centro veiklos tikslai.

3. TEISES

3. Registratorius turi teisg:

3.1. gauti darbui reikalingas priemones, informacija;

3.2. teikti praSymus darbui tobulinti, kokybei gerinti, aktyviai dalyvauti susirinkimuose,
seminaruose.

4. ATSAKOMYBE

4.1. Registratorius atsako:



4.1.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareiginiame aprasyme netinkama vykdyma ar
nevykdyma pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

4.1.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veiklg, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy teisés pazeidimy, baudziamajj bei civilinj kodeksus;

4.1.3. uz padarytg materialing zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj

kodeksus;



